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Informationen zur Bescheinigung von

Vertretungsarbeit in Fachschaftsräten und -initiativen

Der Referent*innenRat der Humboldt-Universität zu Berlin kann Be-
scheinigungen  über  Vertretungsarbeit  ausstellen  –  also  Bescheini-
gungen für Studierende, die sich in Fachschaftsräten und Fachschaft-
sinitiativen engagiert haben / sich noch engagieren.

Tätigkeiten in Gremien wie der Kommission für Lehre und Studium
(KLS), Institutsrat (IR), Fakultätsrat (FR) und so weiter können wir euch
nicht bescheinigen! Dafür wendet ihr euch bitte an die vorsitzende
Person des jeweiligen Gremiums.

Bitte die Vorlage vollständig ausfüllen und per E-Mail an das Refe-
rat für Fachschaftskoordination senden.

Folgende Angaben werden benötigt:

1. Name Student*in:

2. Studiengang Student*in, inklusive Angabe ob Bachelor- oder Mas-
terstudiengang (oder anderer Studienabschluss):

3. Postanschrift, an welche die Bescheinigung verschickt werden soll:
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Postanschrift:
Humboldt-Universität zu Berlin
Referent*innenRat
Referat für Fachschaftskoordination
Unter den Linden 6
10099 Berlin

Sitz:
Ziegelstraße 4
10117 Berlin

Kontakt:
Telefon (030) 2093 46662
Telefax (030) 2093 46661
Mail: fako@refrat.hu-berlin.de

Sprechzeiten und Informationen:
www.refrat.de

Verkehrsverbindungen:
S+U Friedrichstraße:
S1, S2, S25, S5, S7, S75, U6
Am Kupfergraben:
Tram M1, 12
Staatsoper:
Bus 100, 200, TXL

Bankverbindung:
Student*innenparlament der HUB
Berliner Bank
BIC DEUTDEDB110
IBAN DE57 1007 0848 0512 6206 06
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4. Volle Bezeichnung des Fachschaftsrats/der Fachschaftsinitiative:

5. Genauer Zeitraum der aktiven Fachschaftsarbeit

Beispiel:  01.10.22 bis 30.09.23 oder 01.10.22 bis fortlaufend

6. Konkrete Informationen zur Art des Engagements, über besondere Projekte etc.: 

Beispiele: 
◦ Teilnahme an Fachschaftsplena/ Fachschaftssitzungen
◦ Mitorganisation Einführungswoche 2022 und 2023
◦ Mitorganisation der Erstsemesterfahrt 2022 und 2023
◦ Vorstellung des Studiengangs an einer Schule 2022
◦ Mitorganisation Weihnachtsfeier 2022 und 2023
◦ Organisation und Durchführung von Veranstaltungen 

...
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7. Durchschnittlicher Workload in Semesterwochenstunden (SWS)

Beispiel: 4 SWS

8. Werden Leistungspunkte benötigt?

Falls Ja – Anzahl der benötigten Leistungspunkte:

9. Falls gewünscht, E-Mail-Adresse, an die ein Scan der Originalbescheinigung versandt wer-
den soll (wenn möglich, bitte HU-Mailadresse angeben):

Wichtige Hinweise:

Wenn die  Bescheinigung für  die Anrechnung von studienbezogenen Leistungen benötigt
wird, könnt ihr euch laut Beschluss des Akademischen Senats vom 15.04.2014 hochschulpoli-
tische Gremientätigkeiten mit je 3 Leistungspunkten pro Jahr der Tätigkeit anrechnen las-
sen, allerdings maximal 6 LP pro Studiengang.

Für eine Bescheinigung zur Verlängerung der BAföG-Förderung nach BAföG § 15 (3) Abs. 3
ist eine  Angabe der SWS zwingend nötig! Die Bewilligung hängt vom zuständigen BaföG-
Amt ab und eine Bescheinigung über Vertretungsarbeit allein garantiert keine weitergehen-
de BAföG-Förderung. 

Referat für Fachschaftskoordination

Referent*innenRat an der HU-Berlin
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Ja

Nein
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