
Vertrag für Referent_innen für Vorträge u.Ä.
Verträge sind zweimal auszufüllen.

Ein Exemplar behält die_der Referent_in, ein Exemplar behalten die Auftraggeber_innen.
Ggf. kann der Vertrag als Quittung für die Abrechnung verwendet werden (Original).

Erstellt vom Finanzreferat des RefRats, Stand Juni 2015

Vertrag

Zwischen

___________________________________ und _______________________________________

Name Name

___________________________________ _______________________________________

Adresse Adresse

___________________________________ _______________________________________

PLZ, Ort PLZ, Ort

__________________________________ _______________________________________ 

Unterschrift     Unterschrift

(nachstehend Veranstalter_in) (nachstehend Referent_in)

wird folgender Vertrag vereinbart.

§ 1

(1) Die_der Veranstalter_in engagiert die_den Referentin_en für eine Veranstaltung.

(2) Die Veranstaltung findet statt:

Tag, Zeit:

Ort:

(3) Autorisierte Personen für Anweisungen an die_den Referentin_en am Veranstaltungstag sind ausschließlich 

________________________________________________ sowie die persönlich benannten weiteren Personen.

(4) Veranstaltungszeit der_des Referentin_en ist

________________________________________________ .

§ 2

Die_der Referent_in versteuert die Aufwandsentschädigung selbst.

§ 3

Ein Exemplar des Vertrages muss von der_dem Veranstalter_in unterschrieben bis zum ____________________
zurückgesandt werden. Falls der Termin nicht eingehalten werden kann, muss die_der Veranstalter_in die 
Vertragsunterzeichnung telefonisch bestätigen. Falls der Termin nicht eingehalten werden kann, muss die_der 
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Veranstalter_in die Vertragsunterzeichnung telefonisch bestätigen (spätestens __________ Tage vor dem 
Veranstaltungstermin).

§ 4

Als Aufwandsentschädigung wird ein feststehender Betrag in Höhe von:

Euro __________________

(in Worten) ____________________________________

inklusive Mehrwertsteuer vereinbart. Mit der Aufwandsentschädigung werden sämtliche Ansprüche gegen 
die_den Veranstalter_in abgegolten. Die_der Veranstalter_in übernimmt ausdrücklich keine weiteren als die 
vertraglichen Leistungen.

§ 5

Die Aufwandsentschädigung wird ________________________________ (Zeitpunkt)

in Bar / per Überweisung (Nichtzutreffendes streichen) gezahlt.

§ 6

(1) Bei Vertragsbruch hat der schuldige Teil für alle entstehenden Kosten aufzukommen, in jedem Falle aber für 
eine Konventionalstrafe in Höhe von Euro 500,00 (in Worten: fünfhundert) an die_den geschädigte_n 
Vertragspartner_in zu zahlen. Weitergehende Ansprüche, insbesondere Schadenersatzansprüche bleiben hiervon 
unberührt.

(2) Bei Vorliegen "höherer Gewalt" im Sinne des § 275 BGB entfällt die Konventionalstrafe.

§ 7

Die Kündigungsfrist beträgt 10 Tage.

§ 8

Gerichtsstand ist Berlin.

§ 9

Sollten einzelne Bestimmungen des Vertrags unwirksam sein oder werden, so wird die Rechtswirksamkeit der 
übrigen Bestimmungen des Vertrages dadurch nicht berührt. Die betreffende Regelung ist durch eine wirksame 
zu ersetzen, die dem beabsichtigten Zweck des Vertrages möglichst nahe kommt.
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Quittung

Netto: EUR ______________ Cent _______

+ ____ % MwSt. EUR ______________ Cent _______ (ggf. streichen)

Gesamt: EUR ______________ Cent _______

Gesamtbetrag in Worten: EUR ______________________________________________________

von

__________________________________________________________________________________________

__________________________________________________________________________________________

für (Leistung, ggf. Person)

__________________________________________________________________________________________

__________________________________________________________________________________________

Betrag dankend erhalten.

Ort, Datum Unterschrift Empfänger_in

__________________________________________________________________________________________
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