
Stellenausschreibung
für das Studentische Sozialberatungssystem:

Zum 01.02.2021 wird eine Stelle ausgeschrieben für die 

BAföG- und Studienfinanzierungsberatung
Diese  Stellen  werden  gemeinsam  von  der  Humboldt-Universität  und  dem  Studierendenparlament/
Referent_innenRat ausgeschrieben. Es handelt sich dabei um Stellen mit Beratungstätigkeit in Mitte und in
Adlershof mit einem Arbeitsaufwand von  41h/Monat, die  angelehnt an den Tarifvertrag für Studentische
Hilfskräfte (StudTV III: 12,68€/Stunde) bezahlt werden. Die Stelle wird unbefristet ausgeschrieben.

Aufgaben:
 Beratung zu Fragen des BAföG, inklusive der 

Hilfe bei Antragstellung und der Lösung von 
Problemfällen (z. B. Fachrichtungswechsel, 
Vorlage des Leistungsnachweises nach § 48 
BAföG oder bei Leistungsausschluss)

 Beratung zu weiteren Möglichkeiten der 
Studienfinanzierung und allgemeine 
Sozialberatung

 Auseinandersetzung mit den Novellierungen 
des BAföG und relevanten Gesetzen

 Vermittlung zwischen Ratsuchenden und 
BAföG- Ämtern

 Kooperation mit anderen Sozialberatungen
 AG- und Öffentlichkeitsarbeit, sowie 

Publikationen gemeinsam mit dem 
Sozialberatungssystem und  dem 
Referent_innenrat

Voraussetzungen:
 Die Bewerber_innen müssen eingeschriebene 

Studierende sein und noch mind. zwei Jahre 
Studium vor sich haben

 Promotionsstudierende können nicht 
berücksichtigt werden

 Die Bewerber_innen sollten die Anforderungen 
der beschriebenen Stelle erfüllen

 Erwünscht ist eine flexible Arbeitszeitgestaltung

Anforderungen:
 Interesse und ggf. Erfahrung im Bereich der 

Sozialberatung
 Grundlegende juristische Kenntnisse, 

insbesondere im Verwaltungs- und Sozialrecht 
sind erwünscht

 Einfühlungsvermögen in verschiedenen 
Beratungssituationen

 Erfahrungen im Umgang mit der 
Hochschulverwaltung sind von Vorteil

 Kenntnis der Hochschulstruktur
 Konversationsreife Kenntnisse in Deutsch 
 weitere Sprachkenntnisse sind erwünscht
 Zuverlässigkeit und Verantwortungsbewusstsein

sowie Eigenständigkeit

 Einsatz für die Belange und Rechte von 
Studierenden

 regelmäßige und aktive Teilnahme an 
Teamtreffen

 Verfassen von Informationsmaterialien für 
Studierende

Folgende Dinge sind mit der Bewerbung 
einzureichen:
 aktuelle Immatrikulationsbescheinigung
 Tabellarischer Lebenslauf ohne Foto
 Gegebenenfalls Angaben, die einen sozialen 

Härtefall begründen
 Anschreiben mit eigenen Vorstellungen zur 

Beratungstätigkeit
 Gegebenenfalls Qualifikationsnachweise

Bewerber_innen mit Schwerbehinderung werden 
bei gleicher Eignung nach § 122 SGB IX bevorzugt 
berücksichtigt. 
Bewerbungen von Menschen mit 
Migrationsgeschichte und/oder -erfahrung sind 
ausdrücklich erwünscht.
Zur Sicherung der Gleichstellung sind 
Bewerbungen qualifizierter Frauen* besonders 
willkommen.

Die Bewerbungsgespräche werden 
voraussichtlich Mitte Januar 2021 stattfinden.

Bewerbungen sind zu richten an:
Referent_innenRat der Humboldt-Universität zu 
Berlin- Referat für Soziales -
„BaföG-Bewerbung“
Unter den Linden 6
10099 Berlin
per Mail: soziales@refrat.hu-berlin.de

Bewerbungsschluss ist der 31.12.2020

Bei Fragen zur Stelle wendet Euch an das 
Sozialreferat des Referent_innenRats der HU 
soziales@refrat.hu-berlin.de
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