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Stellenausschreibung des Referent_innenRats der Humboldt-Universität zu Berlin für 
den Medienraum.

Der Medienraum ist ein Teil  des Referent_innenRats (RefRat). Er dient zur Erstellung studentischer Publikationen, 
Plakate etc. vom Konzept bis zur Druckvorstufe. Die technische Ausstattung umfasst zwei Mac-Pro mit einschlägigen 
Bildbearbeitungs-,  DTP-  und  Webprogrammen  (z.B.  Photoshop,  Illustrator,  InDesign,  QuarkXpress) und  einen 
Belichter für Druckfilme. Der Medienraum wird vom Referat für Publikation betreut.

Zum 17.06.2013 wird die Stelle als Betreuer_in des Medienraums neu besetzt. Sie umfasst 60 Arbeitsstunden im Monat 
und ist auf zwei Jahre befristet. Die Bezahlung erfolgt nach dem Tarifvertrag für studentische Beschäftigte (StudTV II: 
10,98 EUR/ Stunde).

Voraussetzungen:
Die/der Bewerber_in müssen eingeschriebene Studierende an einer dt. Hochschule sein (keine Promotionsstudierende) 
und sollten noch mind. zwei Jahre Studium vor sich haben.

Aufgaben:
Belichtung/ Bedienung der Belichtungsmaschine, Beratung und Hilfestellung bei der Erstellung druckfähiger Dateien, 
Aufgaben  das  Layout  betreffend  (Montage,  Korrektur, ...),  Aufgaben  betreffend  den  Erhalt  der  Infrastruktur/ 
Büroorganisation, ggf. Betreuung der Computerarbeitsplätze.

Anforderungen:
Interesse und Erfahrung im Bereich Mediengestaltung, Verständnis für studentische Selbstverwaltung, selbstständiges 
Arbeiten,  Layoutkenntnisse,  sicherer  Umgang  mit  Adobe  CS  (InDesign,  Photoshop,  Illustrator,  Acrobat) 
-wünschenswert:  QuarkXpress,  Grundkenntnisse  im Offset-Druck  und  Druckvorstufe,  Geduld  beim  Erklären  von 
technischen Sachverhalten, freundliches Auftreten.
Es erfolgt eine umfangreiche Einarbeitung.

Folgende Dinge sind mit der Bewerbung einzureichen:
Anschreiben mit eigenen Vorstellungen zum Tätigkeitsfeld und Erfahrungen im o.g. Bereich, Tabellarischer Lebenslauf, 
Immatrikulationsbescheinigung, optional: Angaben zu sozialer Härte. Ein Lichtbild wird nicht gefordert.

Bewerbungen sind zu richten an:

Referent_innenRat HU Berlin
z.Hd. Referat für Finanzen, Stichwort: Bewerbung
Unter den Linden 6
10099 Berlin

Bewerbungsschluss ist der 30. Mai 2013

Über eine Einladung zum Bewerbungsgespräch informieren wir gesondert.
Bei Fragen bitte via E-Mail an: finanzen@refrat.hu-berlin.de mit Betreff: Bewerbung Medienraum 

Seite 1 von 1

Humboldt-Universität zu Berlin

Referent_innenRat
(gesetzl. AStA)


